JlonaTok
pIILIEHHS] MICBKOT paju

HOJIOKEHHSA
npo LenTp HagaHHsA aaMiHicTpaTUBHMX NMocayr y micti HoBorpoaiBka

1. LlenTp HamaHHA aaMIHICTPAaTUBHUX MOCIyr y micti HoBorposiBka (mami —
L{leHTp) € MOCTIHHO A1F0YUM pOOOYHM OPTraHOM, B SIKOMY HaJalOThCs aIMIHICTPaTUBHI
MIOCITYTH.

2. PimenHs momo yTBOpeHHs, JikBifamii abo peopranizamii Llentpy
npuiiMaeTscsi HoBOrpoaiBCchKo10 MICHKOIO pajioro (nami — Paga).

3. Lentp y cBoiil missbHOCTI KepyeTbesi KoHcTuTytiero Ykpainu, 3aKkoHaMH
VYkpainun «IIpo wmicueBe camoBpsayBaHHS B YkpaiHi», «[Ipo agmiHicTpaTuBHI
nocayrm», «IIpo 3BepHeHHS TpoMansaH», «lIpo 3axucT nepcoHanbHUX HaHux», «IIpo
JO3BUIbHY CHCTEMY Yy c(epl rocrnogapchbkoi AisuibHOCTI», «IIpo ciayx0y B opraHax
MICIIEBOTO CaMOBpsiTyBaHHs», akTamu lIpesunenta Ykpainu 1 Kabinetry MinicTpis
VYkpainu, pimmenHsmMu Pagy Ta il BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSIKEHHSIMH TOJIOBH,
1M [looxkeHHsIM Ta IHIIMMU HOPMAaTUBHO-TIPABOBUMHU aKTaMH.

4. OcHosHi 3aBnanns Llentpy:

1) opranizamiss oOmnepaTMBHOI 1 3py4YHOI CHCTEMH HaJlaHHS HEOOX1THUX
rpoMajisiHaM Ta cy0’€KTaM rocroJaprOBaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT;

2) cupouieHHs NpoLeaypy OTPUMAHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIIYT 1 MOIMIIEHHS
SIKOCTI iX HaJaHHS;

3) 3a0e3nedeHHs] IHPOPMYBaHHA Cy0’€KTIB 3BEpPHEHb PO BUMOTH Ta MOPSIOK
HajaHHs nociyr y LlenTpi;

4) 311CHEHHS 1HIINX MOBHOBAXXE€Hb HAa OCHOBI Ta Ha BUKOHaHHS KoHCTUTYIIIT Ta
3aKkOHIB YKpainu, akTiB KaOiHery MiHicTpiB YKpaiHM Ta IHIIUX HOPMAaTHUBHO-
MPaBOBUX AKTIB.

5. Lentp 3abe3neuye HagaHHS aIMIHICTPATUBHHUX MOCTYT MIJISXOM B3a€MO/IIT
aaMiHicTpaTopa 13 cy0’€KTaMH HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX IMOCIYT Ta y BHUIIaJKax
nepeadavyeHux 3aKOHO/IaBCTBOM-0€3110CEepEIHbO cyO’eKxTamMu HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

[Tepenik anMiHICTpaTUBHUX MOCHYT, K1 HaJal0Thes yepe3 LleHTp, Bu3HaYaeThCs
Panoro. Bin BkiTtouae aaMiHICTpAaTMBHI TTOCIYTH OpraHiB BUKOHABUOI BJIAJIU, TIEPETIK
SKuX 3aTBepKyeThest Kabinerom MinicTpiB YkpaiHu.

V 1eHTpi 3a pIIIEHHSIM MICHKOI pagyd TaKOXX MOKE 3I1HCHIOBATHUCS HNPUHHATTSI
3BITIB JeKjapaliii Ta cKapr HaJaHHS KOHCYJbTAI[li MNPUUHATTS Ta BHIaya
JIOKYMEHTIB HE IOB’A3aHUX 3 HaJaHHIM aJMIHICTPATUBHUX IIOCIYTY KJIaJACHHS
JIOTOBOPIB 1 yToJ IpeICTaBHUKAMU Cy0’€KTIB rOCIIOAAPIOBAHHS K1 MAalOTh COIllaJIbHE
3HAYCHHS 1711 HaCeTEHH(BOI0- TEIUIO-Ta30- €IEKTPOIIOCTauYaHHs TOIIIO).

7. Jdns 3pyuHocTi cy0’ekTiB 3BepHEeHb y LIeHTpi BIAMOBIAHO JO Y3TOIKEHUX
piteHs (3 BU3HAUCHHAM Tpadiky Ta IHIIMX YMOB) MOXYTh 3IIHCHIOBAaTH MPHUHOM
NpEICTaBHUKA OpraHy COLIaJIbHOTO 3axucTy HaceneHHs, [lenciitHoro donay



VYkpainu, Llentpy 3aitasatocti YKpainu, iHIIUX cy0’ €KTiB HaJlaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX
MOCJIYT.

8. ¥V npumimenni LleHTpy MOXyTh HaJaBaTHUCS CYNMyTHI MOCIYrH (OaHKIBCHKI,
BUTOTOBJICHHS KON JOKYMEHTIB, JaMmiHyBaHHS, ¢oTorpadyBaHHs, Mpoaax
KaHIEIIPCHKUX TOBAPIB TOIIIO).

J1o6ip Cy0’€KTIB TOCHOJApIOBaHHSA JUISI HAJaHHS CYIOyTHIX IOCTYT
3MIMCHIOEThCS  Pamol0o Ha KOHKYPCHIM OCHOBI 3a KpUTEpPisIMH 3a0e3MedeHHS
MiHIMI3allil MaTepiaJbHUX BUTPAT 1 BUTPAT yacy CyO’€KTa 3BEpHEHHS, a TaKOXK 3
ypaxyBaHHSM BHMOT 3aKOHOJIaBCTBa y c(epl OpeHIU Iep>KaBHOTO Ta KOMYHAJIHHOTO
MaiiHa.

9. IMocanoBmit cknan lleHTpy BH3HAYAETHCS MICBKHM TOJIOBOIO. YClI MOCAAOBI
ocobu BUKOHaBUMX opraHiB Pamu, ski BKIIIOYEH1 M0 mocazoBoro ckiuany Llentpy,
3IIACHIOIOTh TOBHOBA)XCHHS aJaMiHICTpaTtopiB LleHTpy Ta B uyacTuHI AOTpPUMAaHHS
€IMHUX BUMOT MIOJ0 OpraHi3allii HaJlaHHd aJAMIHICTpaTUBHUX Mociyr yepe3 LleHTp
M1IOPSAIKOBYIOThCS KepIBHUKY LIeHTpy.

10. Cy0’exT 3BepHEHHS JJIsi OTPUMAHHS aJMIHICTpATUBHOI mociyru B LleHTpi
3BEpPTAETHCS A0 aaMIHICTpaTopa abo y BUMNaAKax nepeadadyeHuX 3aKOHOAABCTBOM —
JI0 TpEeJICTaBHUKA CY0’€KTa Ha/IaHHSI aIMIHICTPATUBHUX MTOCIIYT.

11. Hentp ouomtoe kepiBHUK. KepiBHukom lleHTpy € HayalbHHK BLIIUTY 3
NUTaHb HaJlaHHA aaMiHicTpatuBHUX mociayr. KepiBuuk LleHTpy mpusHauaeThcs Ha
MOCajy Ta 3BUIbHIETHCA 3 IOCAAN MICBKUM TOJIOBOIO.

12. OcHoBHI 3aBiaHHs KepiBHUKA LleHTpy:

1) kepiBHUITBO AisLTBHICTIO LleHTpY, po3mo1ia 000B'I3KIB MixK TIPAIliBHUKAMM |

2) opranizauis IisuibHOCTI LleHTpy, y TOMy 4HCIIl IIOA0 B3a€EMO/III 13 cy0’ eKTaMu
HAJaHHA AaJMIHICTPATHBHUX TIOCIYT, BHU3HAYCHHS IUIAXIB yIOCKOHAJICHHS U
niaBUILEHHS eheKTUBHOCTI pobotu Llentpy;

3) upencraBienns llenTpy y  BiZHOCMHAX 3 IHIIMMH  OpraHaMH,
M1IPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH, OPTaHi3alllsIMH;

4) xoopauHaIlig AISUTBHOCTI BCIX mpariBHUKIB L{eHTpy Ta mocagoBux oci0, 110
3aTy4aroThCs 10 HOTO POOOTH;

5) opranizamis iHbopmaliiHoro 3abde3nedeHHs pobotu Llentpy, pobotn i3
3acobamMu MacoBoi iH(popMmalli, BHU3HAYEHHS 3MICTY Ta 4Yacy MPOBEICHHS
1HpopMaIiiHUX 3aXO0/IiB;

6) cCOpusiHHS CTBOPEHHIO HaJIEKHUX YMOB mpami y LleHTpi, BHeceHH:
MPOMO3UIII MICLKOMY T0JIOB1 Ta Paji 11010 MatepiaibHO-TEXHIYHOTO 3a0€3MeUeHHS
LleHTpy, BHECEHHS NPOIO3HULII MICBKOMY TOJIOBI II0AO0 MPEMIIOBAHHS IMPAlliBHUKIB
Llenrtpy;

7) opranizauis Ta KOHTpoJib BUKOHaHHA y llenTpi KoHctuTyiii Ta 3akoHIB
Vkpainu, aktiB Ilpesunenrta Ykpainun ta Kabinety MiHicTpiB YKpaiHu, 1HIIUX
HOPMATUBHO-TIPABOBUX aKTiB, pimeHb Pagun Ta i BukonaBuoro xomiterty,
PO3MOPSIKEHb MICBKOT'O TOJIOBH;

8) moxke 3xificHioBaTH (QyHKIIT anMinicTpaTopa LlenTpy;

9) HeceHHs MEPCOHAIBHOI BIIOBIMAIIBPHOCTI 32 HEBUKOHAHHS ab0 HEHAJIC)KHE
BUKOHAHHS TmoKianeHux Ha [leHTp 3aBmaHb, peanizaiir0 HOro MOBHOBAKEHb,
JOTPUMAaHHSI TPYI0BO1/CITy>KO0BOT TUCIIUILITIHU;



10) nmnanyBanHs pobotu LleHTpy, MOAaHHA MPOMO3HIIN 10 MEPCHEKTUBHUX 1
MOTOYHMX IJIaHIB POOOTH MICBKOMY T'OJIOBI;

11) po3pobnenns [lonoxenus mpo LleHTp, y pas3i motpedu — 3MiH 1 JIONIOBHEHbD,
MOJIaHHS 1X Ha 3aTBEPJKEHHS B YCTAHOBICHOMY MOPSIKY;

12) 3BiTyBaHHS IIPO MpoBesieHy podoTy LleHTpy;

13) 3abesnedeHHs IIJIaHYBaHHS Ta TMPOBEACHHS 3aXOJIB 3 ITABUIIECHHS
kBasidikamii npariBaukiB [THAII;

14) BUKOHAHHS IHIIMX TIOBHOBAKCHb, BU3HAUYCHUX MM [loOXKEeHHSM Ta
MI0CaI0BOIO 1HCTPYKIII€IO, 10 3aTBEP/HKYETHCSI MICHKUM TOJIOBOIO.

13. OcHOBHMMMU 3aBIaHHSIMH aIMIHICTPATOPA €:

1) HagaHHs cy0’ekTaM 3BEpHEHb BHUEPHHOI 1H(POpMAIl] 1 KOHCYJIbTALIN 11010
aJIMiHICTPATUBHUX TMOCIYT, sIKI MO>KHa oTpuMaTH B LleHTpi;

2) NPUUHATTA BiA CyO’€KTIB 3BEpPHEHBb JOKYMEHTIB, HCOOXITHHMX ISl HAJTaHHS
aJMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT, 3TIMCHEHHS 1X pEECTparlii Ta MoJaHHSA JOKYMEHTIB (iX
KOITi¥) BIAMOBITHUM Cy0’€KTaM HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX TOCIIYT;

3) Bugaya abo 3a0e3MedeHHs] HAJCUJIAaHHS 4Yepe3 3aco0M MOIITOBOrO 3B’SI3KY
cy0’eKTaM 3BEpHEHb PE3YJIbTATIB HAJAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT (Y TOMY YHUCII
pILIEHHSI MPO BIJIMOBY B 3aJI0BOJICHHI 3asBM Cy0’€KTa 3BEPHEHHS), MOBI1IOMIICHHS
PO MOXJIMBICTh OTPUMAHHS aJMIHICTPATUBHUX IMOCTYT, OPOPMIIEHUX CYO’€KTaMu
HaJlaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

4) opranizaniiine 3a0e3n€4eHHs HaJaHHs aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Cy0’€KTaMU
1X HaJaHHS,

5)3A1iCHEHHST ~ KOHTPOJIO  3a  JIOJEpKaHHAM  CyO’€KTaMHU  HaJaHHSA
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT TEPMIHIB PO3IJISALY CIIPaB Ta MPUHHATTS PIlICHb;

6) HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Y BUMA/IKaX, epea0adyeHuX 3aKOHOM.

7) ckiamaHHs MPOTOKOMIB MPO aAMIHICTPAaTUBHI MPABOMOPYLIEHHS Y BUMaAKaX
nepeadayeHux 3aKOHOM;

8)po3riisiy chpaB MpO aAMIHICTPATHBHI TPABOMOPYIICHHS Ta HaKIIAJIEHHS
CTSITHCHb.

14. AnMiHiCTpaTOp BHMKOHYE I1HII MOBHOBA)KCHHS BIIIMOBIIHO 10 ITOCAJIOBOi
THCTPYKIIIi.

15. AnMiHicTpaTop Ma€ iMEHHY Tie4yaTKy (IITami) 13 3a3HauyeHHSM MOro
Mpi3BHINA, IMEHI, 110 0aTHKOBI Ta HaiiMeHyBaHHs LleHTpy.

16. AnMiHICTpaTOp Mae Mpaso:

1) Ge3omnaTHO OJEepKyBaTH BiJ Cy0’ €KTIB HaJaHHS aaMIHICTPATUBHUX IOCIYT,
NIJIPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHizaiiil, 110 HajuexaTb A0 cpepH iX YNpaBIiHHA,
JOKYMEHTH Ta 1H(GOpMAIlito, OB’ A3aH1 3 HAJJaHHSAM TaKUX MOCIYT, B YCTAHOBJIEHOMY
3aKOHOM TOPSIIKY;

2) MOro/pKyBaTH JOKYMEHTH (pILIEHHS) B IHIIMX JEpPXKABHUX OpraHax Ta
opraHax MiCIIEBOTO CaMOBpPSIyBaHHS, OTPUMYBATH 1X BHCHOBKM 3 METOIO HaJaHHS
aZIMIHICTpaTUBHOI TOCIYrHM 0€3 3alydeHHs CyO’€KTa 3BEpHEHHS 3 JOTPUMaHHSIM
BUMOT 3akoHy YKpainu «IIpo 3aXucT nepcoHaIbHUX AaHUX;

3) inpopmyBatu kepiBHUKa LleHTpy Ta CyO’€KTiB HaJlaHHS aJIMiHICTPATUBHHUX
MOCJIYT TMPO TOPYIICHHS TEPMIHIB PO3IIISY 3asiB NMPO HAJaHHSA aJIMiHICTPATUBHHX
MOCJIYT, BUMAraTy BXKUTTSA 3aXO1B JJI1 YCYHEHHS BUSBIICHUX TIOPYIIICHbD;



4) MOCBITYYBATH BIIACHUM ITiJIITACOM 1 MEYaTKO (ImramMmnom) Korii (hoTokorii)
JIOKYMEHTIB 1 BUIIUCOK 3 HHUX, BHUTATIB 13 peeCcTpiB 1 0a3 JaHUX, HEOOXITHHMX MIJIs
HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH;

5) mopy1ryBaTH KJIOMOTaHHS Nepes KepiBHUKOM LIeHTpy 11010 BKUTTS 3aXO0/1B 3
MeTor0 3a0e3nedeHHs epekTuBHOT podoTHu LleHTpy.

17. UenTp miag yac BUKOHAHHS MOKJIAJACHUX HAa HHOIO 3aBJaHb B3a€EMOJIIE 3
BIJIMOBITHUMU OpraHaMH BUKOHABYOi BIIAJ{, IHIIUMHU JEpP>KaBHUMHU OpraHaMu,
OpraHaMd  MICIIEBOTO  CaMOBpSIyBaHHS,  MIJIPUEMCTBAMHU,  YCTaHOBAMH,
OprasizaiisiMu.

18. 3 meroro 3a0e3meueHHs 3pyYHUX 1 JOCTYIIHUX YMOB OTPUMAaHHS MOCIYT 3a
pimenHsM Panu  MoxyTe OyTu CTBOpeH1 TepuTopiaibHi miapo3ainu LleHtpy Ta
BiJAaieHl poOoYi MICIl aJAMiHICTpaTOpiB (B TOMY 4YMCIi — BHUI3HI aaMIHICTpaTOpU
Ta/abo0 MoOUTpHUN LleHTp), ki HaAAIOTh aJMIHICTPATUBHI MOCIYTH BIAMOBITHO 0O
3atBepmkeHoro Pamoro Ilepeniky aamiHICTpaTHMBHUX MOCAYr ( y pa3l CTBOPECHHS
TPOMAJIN).

JIo HajaHHA aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT MOXYTh 3ajdydaTtucs crapoctu ( y pasi
CTBOPEHHSI TPOMAJIN) BiJIMOBIIHO /10 3aKOHOJIaBCTBA.

19. Yac mnpuiiomy cyO’€KTiB 3BEpHEHb € 3arajJilbHUM (€IUHUM) I BCIX
aJIMIHICTPATUBHUX MOCHYT, 1110 HagalThesa uepe3 Llentp.

Yac npuitomy cy0’€ekTiB 3BepHEHb y L[eHTp1 CTAHOBUTH HE MEHII K I1’SITh JTHIB
Ha THXKJEHb Ta CIM TOJWH Ha JIeHb 0€3 mepepBU Ha 0011 1 € 000B’SI3KOBUM JIJIsl BCIiX
aJIMIHICTPaTUBHUX MOCHYT, 1110 HaAalThca yepe3 Llentp.

LlenTp HE pialme HIX OJWH J€Hb HAa TWXACHb 31MCHIOE NMPUHAOM CyO’€KTIB
3BEpHEHb JI0 ABA/IIATOI TOIUHHU.

Yacu npuiioMmy cy0’ekTiB 3BepHEHb Yy LleHTpi BH3HA4arOThCA BIANOBIIHO /0
3aKkoHOAaBcTBa Panoro.

20. ®dinaHcyBaHHA Ta MaTeplalbHO-TEXHIYHE 3a0e3neueHHs AisubHoCTI LleHTpy
3MIMCHIOETBCS 32 PAXyHOK JIEPKABHOTO Ta MICIIEBHUX OIOJKETIB, a TaKOX 3 1HIIHX
JDKepeIt J03BOJIEHUX 3aKOHOAABCTBOM.

Cekperap MICBKOi paau K.I.Myceliko



