3ATBEP/I’KEHO
pIIIEHHS MICBKO1 paau
No

ITOJOXEHHS
NPO BiJXiJI AUI0OBOACTBA, KOHTPOJIIO TA KAJPOBOi po00TH
HoBorpoaiBcbkoi Micbkoi paau

1. 3arajpHi II0JI0KEHHS

1.1. Bigmin aUTOBOACTBA, KOHTPOIK Ta KaapoBoi poOotu HoBOrpomiBChbKOi MICBKOT paju
BiAnoBiqHO a0 crarti 54 3akony VYkpaimm «[Ipo wmicueBe camoBpsayBaHHS B YKpaiHi»
YTBOPIOETHCS PIICHHSIM MiChKOI pajy, BXOAWUTH IO CKJIaJIy amapary BUKOHKOMY MICBKOI pajiu.
[TonoxeHHs MpO BIAMIN IUTOBOJCTBA, KOHTPOIIIO Ta KaapoBoi podotn HoBorpomiBchkoi MichbKOi
pazu 3aTBEpKY€E MiChKa paja.

1.2. Y cBOiil HisTbHOCTI BT MITIOBOJACTBA, KOHTPOJIO Ta KaapoBOI pPOOOTH 3 MHUTaHb
3MIHCHEHHS! KOHTPOJIIO MIAMOPSAKOBYETHCS O€3M0ocepeIHbO MICbKOMY TOJIOBI, 3 MUTaHb OpraHizaiii
JTOBOZICTBA Ta KaJpOBOI pOOOTH — KEPYIOUOMY CITPABAMH BUKOHKOMY.

1.3. Ilpu BHUKOHAaHHI MOCAJOBUX OOOB’S3KIB MpAlLiBHUKK BIJJUTYy iJIOBOJCTBA, KOHTPOJIIO Ta
Ka7poBoi pobotn HoBorpomiBcbkoi MicbKOI pamu KepyroTbess KoHcTuTyiiero Ykpainu, 3aKkoHaMu
VYkpainu, ykazamu, po3nopsamxeHHsmu IIpesupenta VYkpainu, akrtamu Kabinery MiHicTpiB
VYkpaiHu, IHIIMX UEHTPAJbHUX OpraHiB BHUKOHABUOi BIAJW, PINICHHAMH OOJIACHOI pajH,
PO3MOPSPKCHHSIMHU TOJIOBHU O0JIACHOI pajid, 00JIACHOI JIep KaBHOI aaMiHICTpallii, MiCbKOTO TOJOBH
Ta IHIIMMHA HOPMAaTUBHUMH JJOKYMEHTAMH.

2. OcHOBHI 3aBIaHHS BiLTY

2.1. 3abe3neyeHHs €IWHOTO MOPSJIKY JOKYMEHTYBaHHs YIpaBJiHCHKOI iH(popMarlii i podoTH 3
JIOKYMEHTaMH, 4YiTKOI opraHizaii AUIOBOJCTBAa Yy BUKOHABYOMY KOMITETI, 3TiiHO 3 [HCTpyKIi€ro 3
ninoBoAcTBa B HoBOrpoOiBCHKiM MICBKiM pajal Ta HalllOHAIBHUX CTaHAApPTIB MIOJ0 PO3POOKH
OpraHizaliifHO-pO3MOPSAAYO0i JOKYMEHTAILI.

2.2. KoHTponp 3a oprasizaimi€lo IiJTOBOJCTBA B YIPABIIHHAX, BIAJIITAaX, CTaAPOCTHHCHKUX
OKpYyTax, IHIIUX MiIpo3/Jijax MICbKOI pajau, HaJaHHS METOAMYHOI TOMIOMOTH 3 MUTaHb OpraHizarlii
JJIOBOAHMX MPOIECIB Y BIANOBIAHUX CTPYKTYPHUX MIJPO3ILIAX.

2.3.  3niHCHEHHs KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSAM JIOpPYy4Y€Hb OpPraHiB BUILOTO PIiBHS, PO3MOPSAIKEHb
1 JOpy4yeHb TOJOBHM 0OJAepKaJAMIiHICTpalii Ta HOro 3aCTYNHHUKIB, MICBKOTO TOJIOBH, PIlLIEHb
BUKOHKOMY, a TaKOXX aHaji3 MPUYMH BHHUKHEHHS IOPYLIECHb y BUKOHAHHI BUMOT 3a3HAYCHHUX
JIOKYMEHTIB, BHECEHHSI TIPOTIO3HIIIH MO0 iX yCYHEHHS.

2.4. 3abe3nedeHHs 30epiraHHs JOKYMEHTallli 00 AiSNTBHOCTI MICBKOT paau Ta mepedadi ii Ha
JiepkaBHE 30epiraHHs y BCTAHOBJICHOMY TOPSIIIKY.

2.5. 3pilicHeHHs aHaTi3y JOKYMEHTOOOITY.

2.6. IligroroBka iH(oOpMaIiiiHMX, TOBINKOBHUX Ta IHIIMX MaTepiamiB s iHGOPMYBaHHS
MICBKOTO TOJIOBH, 3aCTYMHHUKIB MICBKOTO TOJIOBH Ta KEPYIOYOIro CHpaBaMH 3 KaJpOBUX IHUTaHb,
NUTaHb BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JJOKYMEHTIB.

2.7. 3abe3neueHHs] pO3pOOJIEHHS Ta BIPOBAPKEHHS 3aXOJliB, CIIPSIMOBAHMX Ha BJIOCKOHAJIECHHS
ITIJIOBOJICTBA.

2.8. 3abe3neueHHs peanizauii Jep>kKaBHOI MOJITHUKU 3 MUTaHb KaJIpoBoi poOOTH Ta CIyXOH B
OopraHax MiCIIEBOIO CaMOBpSAyBaHHS B amapaTi BHKOHABUOTO KOMITETY MICBKOI paau, mAe
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MPALIOIOTh KEPIBHUKU 1 CHEMialliCTH, BiJIHECEHI Ha MiACTaBi HOPMATHUBHO-TIPABOBUX aKTiB IO
MOCaJ0BHX OCI0 MICIIEBOTO CAMOBPSITyBaHHS.

2.9. Pa3oMm 3 IHIIMMH CTPYKTYpPHHUMH HiApO3JAiJaMHu 3a0€3MEeUeHHs y3arallbHEHHS MPAaKTUKU
po0oTH 3 KaipaMH, BHECEHHS MTPOIO3UIIIH MICbKOMY T'OJIOB1 11010 11 BAOCKOHAIECHHS.

2.10. 3pgilficHeHHS KOHTPOIIIO 3a JOTpUMaHHsAM 3akoHy Ykpainu “Ilpo ciayxOy B opaHax
MICIIEBOTO CaMOBpSIyBaHHs B YKpaiHi” Ta IHIIMX 3aKOHOAABYMX Ta HOPMATHUBHO-IIPABOBHX aKTiB 3
MUTaHb KQJAPOBOi poOOTH Ta CITY>)KOU B OPraHax MICIICBOTO CAMOBPSITYBaHHS.

2.11. 3abe3mnedyeHHs MPOTHO3YBaHHS Ta IUIAHYBaHHS MOTpeO B Kaapax, GOpMYBaHHS KaJpOBOTO
pe3epBy Ta poOOTy 3 HUM, OpraHizailii 3aMOBIICHHS Ha MiATOTOBKY, MEPEMiArOTOBKY Ta IiABUIIICHHS
KkBamdikalii mocagoBux ocid MmicieBoro camMoBpsayBaHHs. KOHTpoib BiAMOBIIHICTI OCBITHBO-
KBaJTi(hiKaIitHOI MiATOTOBKH MPAIiBHUKIB MOKJIAJJCHUM Ha HUX 000B’sI3KaM.

2.12. TlinroroBka mMpomo3ullid TpH PO3POOJICHHI CTPYKTYypH amapary, IITaTHOTO PO3MHCY,
3MIHCHEHHS TOTOJ/DKEHHS TIIOJIOKEHb MPO CTPYKTYPHI MiAPO3ALIM Ta TMOCAJOBUX I1HCTPYKLIN
MOCaJI0BHX OCI0 MICIIEBOTO CAMOBPSIYBaHHS Y CTPYKTYpHHUX MAPO3/iIaX MICBKOI paau Ta B
HiAMOPAIKOBAHUX i yCTaHOBAX.

2.13. Po3po0Oka nmepcrneKTUBHUX 1 MOTOYHHUX TUIAHIB POOOTH 3 KaJapamH.

2.14. 3abe3neueHHs MiArOTOBKH MPOEKTIB OPraHi3aliHO-pO3MOPSIYNX JOKYMEHTIB, 3 MUTAHb II0
HaJIeXKaTh 10 KOMIETEHIT TisSIbHOCTI BIALTY.

3. OcHoBHi QyHKIIT BiIIiLTY

3.1.  Ilpwuiiom, peectparis, oOpoOIeHHs, Mepeaadya 3a MPU3HAYCHHSM, BIANPABICHHS BXITHOI,
BUXI1JTHOI Ta BHYTPIIIHBOT TOKYMEHTAIIi.

3.2.  Po3pobnsie iHcTpyKIIito 3 nijgoBoacTBa B HOBOrpomiBChKiil MichKii paii.

3.3.  Opranizaiis KOHTPOJIbHOT poOOTH 3a BUKOHAHHSIM JOPYYEHb OpPraHiB BUILIOTO PiBHS,
PO3MOPSKCHD 1 JOpPY4YeHb TOJIOBH OOJIACpKaJAMIHICTpaIii Ta HOro 3acTYIHHKIB, MICHKOTO
TOJIOBH, PIllIECHb BUKOHKOMY.

3.4. 3niiicHeHHs BiANOBiAHOrO oQopmieHHs, 00JiKy Ta 30epiraHHs MPOTATOM BCTAHOBJIEHHX
TEPMIHIB JIOKYMEHTIB BUKOHABYOIO KOMITETY MICHKOI pajy MOCTIHHOTO Ta TUMYAaCOBOTO CTPOKY
30epiraHHs.

3.5. Po3apykyBaHHs, MHOKEHHSI, CBO€UAaCHE JOBEICHHS [0 BiJloMa BHUKOHABIIB BiJMOBIIHUX
JIOKYMEHTIB 3 OCHOBHOI JiSZTbHOCTI BUKOHKOMY MICBKO1 Pajif.

3.6.  CkiagaHHsS HOMEHKJIATYpPH CIIpaB anapaTy BUKOHKOMY MiChKOi pajiu.
3.7. Bwupaaua xomiii TOKyMEHTIB, BUIIMCOK TOIIO.

3.8. OdopmiieHHS JTOKYMEHTIB IIOAO NPUUHSTTS, MEPEBEACHHS Ta 3BUILHEHHS MpPAIliBHUKIB,
BE/ICHHs O0JIIKY Ta 30epiraHHs iX 0COOMCTUX CIPaB Ta TPYAOBUX KHHUKOK.

3.9.  Po3pobnenHs rpagikiB HOPIYHUX OCHOBHUX BIAIMYCTOK.

3.10. Opranizaniss po6OTH aTecTalifHOI Ta KOHKYPCHOI KOMICIH.

3.11. OOuucneHHs CcTaxy poOOTH Ta CIyKOM B OpraHax MiICIIEBOTO CaMOBPSTyBaHHS,

3a0e3MmeueHHs] CBOEUYACHOTO TPUCBOEHHS PAHTIB, BCTAHOBJICHHS HaJ0aBOK 3a BHCIYTy POKIB Ta
HaJaHHS BIAITYCTOK BiJIMOBITHOT TPUBAIOCTI.

3.12. Opranizarist TabeTHHOTO 00JIIKY BHXO/IiB TIPAIliBHUKIB.

3.13. Benenns 6a3u aBTOMaTH30BaHOI POPMH peecTpallii JOKYMEHTIB, 3 BAKOPHCTAHHIM CUCTEMHU
esniekTpoHHOro gokymentoobiry CEJI Lotus. Notes.7.

3.14. 3nificHeHHS IPUHOMY Ta BiANPABICHHS €JIEKTPOHHOT IOIITH.

3.15. BexaeHHs AUTOBOTO JIMCTYBAaHHS 3 BHIMUMH OpraHaMH BHKOHABYOI BJIAJH, ITiJIBIIOMYUMU
MiIPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMU Ta OpPTaHi3allisiIMU 3 MIUTaHb, 10 HAJIEXKATh JO KOMIIETEHIT BIILTY.

3.16. BuHeceHHs Ha PO3IJIsL MiCHKOTO TOJIOBH MPOIO3UILI{ II0I0 NOMIMILIEHHS POOOTH BiJUILTY.
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3.17. TlepeBipka cTaHy IiJOBOJCTBA Ta KaJIpoBOi pOOOTH B CTPYKTYPHHX MIAPO3ALIaX MiCHKOI
paau, 3A1CHEHHS KOHTPOJTIO 32 BUKOHAHHSM HOPMAaTUBHUX aKTIB Y BIJIUIaX Ta yIPaBIIIHHSIX.

3.18. 3pilicHeHHS KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSIM BCTAHOBJICHUX TIPABUIJI POOOTH 3 IOKYMEHTAMHU.

3.19. IlizroroBka anamitThyHOi iHQopMamii 3 nHUTaHb  AiSUIBHOCTI  Biggimy  (00ir
JOKYMEHTOOOOPOTY, BAKOHAHHS! KOHTPOJIbHUX JOKYMEHTIB, BEIEHHS KaJIpoBOi poOOTH).

3.20. IlizroroBka MPOEKTIB OPraHi3alliiHO-PO3MOPSAIINX JTOKYMEHTIB 3 MUTaHb 110 HAJIEKATh IO
KOMIIETEHIII] TisTTbHOCTI BiJILTY.

3.21. B3saemonis 3 opraHamMy BUKOHABUOI BJIaJM BUIIOTO PiBHS y MEXKaX CBOiX NOBHOBa)XEHb MPHU
PO3IIIS Il MUTaHb, K1 CTOCYIOTHCS TUTaHb JiSJIBHOCTI BiJIUTY.

3.22. HanmanHs MeETOAMYHOI, KOHCYJNbTAIIHHOI Ta 1HINOI MPAKTHYHOI JOMOMOTH CTPYKTYPHHM
MiPO3/IiIaM MiCBKOI paJid 3 MATaHb 10 HAJIEKATh JJO KOMITETEHIIIT AisITbHOCTI BIIILTY.

4, [IpaBa Bimminy
Binminy minoBoacTBa, KOHTPOIIIO Ta KaapoBOi poOOTH HAIAIOTHCS IIPaBa:

41. bparu yyacth Yy poOOTi 3acilaHb BHUKOHKOMY MICBKOi paJu, Hapajax 3a ydacTio ii
CTPYKTYPHHUX MiJPO3ALIIB, a TAKOXK Y HApaJax i ceMiHapax, 110 MPOBOAATHCS IUMHU OpTraHaMH.

4.2. BHocWUTH Ha pO3TJIAN KEPIBHUITBY MICBKOI paayd MPOIO3HUIli MO0 BIOCKOHAJICHHS
JIIJIOBOJICTBA, KAJAPOBOI pOOOTH

4.3. BHocHUTH mNpomo3umii Mpo 3HATTA 3 KOHTPOJIO YU IPOJOBXKEHHS TEPMiHIB BUKOHAHHS
KOHTPOJIbHUX JOKYMEHTIB.

4.4. BHoCHUTH TPOMO3HIII MIONO MPHUTATHEHHS B YCTAHOBJICHOMY IMOPSAKY JO BiAMOBITAIBHOCTI
M0CaoBUX 0Ci0 32 HEBUKOHAHHA a00 HEHAJIEKHE BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JIOKYMEHTIB.

45. Bwumaratu 4iTKOro JOTpUMaHHS BUMOT iHCTPYKIIi 3 MiJIOBO/CTBA, TIOBEPTATH BUKOHABIISIM
JIOKYMEHTIB JUIsl X JOONpAaIfoBaHHs y pa3i IX HesIKICHOTO BUKOHAHHS.

4.6. OTtpuMmaHHS Ha BUMOTY BiJ] CTADOCTHMHCBKHUX OKPYTiB Ta CTPYKTYPHHUX HiAPO3JLTIB MICHKOI
pazu BiIoMOCTeH, SKi HEOOXiJH1 [ BAOCKOHAJICHHS (JOpM Ta METOAIB pOOOTH 3 JOKYMEHTaMH.

4.7. 3amydeHHA y BCTaHOBJIGHOMY IOPSAJKY 32 IOTO/PKEHHSM 3 MICBKMM TOJIOBOIO OKPEMHUX
CIEIIANICTIB I po3poO0Iill BIAMOBITHUX JOKYMEHTIB Ta BHUKOHAHHI 3aBJaHb IOB’SI3aHUX 3
BUKOHAHHSMM (YHKITIH BIILTY.

4.8. llogaBatu B yCTAQHOBJICHOMY HOPSAKY BIAMOBIAHI MPOMO3MILII 1 MEPEBIPATH MOBHOTY
YCYHEHHS TIOPYIIICHb Ta HEJIONIKIB, BUSBJICHUX TEpPEBIPKaMH.

4.9.  3pilficHeHHS MepeBIpOK MPAKTUYHOI'O 3aCTOCYBAHHS YMHHOTO 3aKOHOAABCTBA 3 J1IIOBOJHHUX
MIPOIIECIB, OCHOB apXiBHOI CMpaBH, 1HCTPYKIN 3 JUIOBOACTBA, KaJAPOBOI pOOOTH Ta BUKOHABCHKOI
TUCLUAILUIIHH.

4.10. 3amyyaTu CHELIaJICTIB CTPYKTYpHHMX MiJpO3JUTIB MIChKOi pajay, MpaliBHUKIB YCTaHOB 1
oprasizamii (3a iX 3roji010) JIJs MPOBEIEHHS IMEPEeBIPOK Ta BKUTTS HEOOXIIHHUX 3aXOJliB IIOAO
OTEpPATUBHOTO YCYHEHHS BUSBJICHUX HEJOJMIKIB.

S. KepiBHuuTBO Biaaimy

5.1. Binnin ninmoBoAacTBa, KOHTPONIO Ta KaJpoBOi poOOTH OYOIIO€ HaYaldbHUK, SKHH
MIPU3HAYAETHCS Ta 3BUTBHSIETHCS 3 TOCAIA POMOPSKEHHSIM MICHKOTO T'OJIOBH.

5.2.  TlocamoBi iHCTPYKIIii MpaIliBHUKIB BiJJILTY 3aTBEPKY€E MiCHKUH TOJIOBA.
5.3. HavampHUK BiIILTY AUTOBOJICTBA, KOHTPOIIIO Ta KapOBOI pOOOTH:
1) opranizoBye poOOTY BiIIiTy 3TiJHO OKJIAJCHUX Ha BIAUT GYHKIIIHN 1 3a/1a4;
2) posmnoainse 000B’I3KU MiXK MpaIliBHUKAMH BiJIUTY;
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3) Hece mepCOHAIBHY BIAMOBIAAIBHICTD 32 SIKICTh BAKOHAHHS TOKJIAJCHUX HA BiJUIUT 3aBJaHb 1
000B’SI3KIB;

4) maaHye poOOTy Biaminy, 3a0e3ledye BHUKOHAHHS IEPCIEKTHBHHUX 1 IMOTOYHHX IUIAHIB
poboTu;

5) 3a0esmneuye B3a€MOJII0 BIAITY 3 CTAPOCTHHCHKUMU OKPYTraMH Ta 3 IHIIUMH CTPYKTYPHUMH
MiIPO3A1IaAMH MICBKOI pajIf.
5.4. PoGota Bigniny BeneThCs 3TiAHO IUIAHY, SKHH CKJIAIA€TbCS HAa OCHOBI MEPCIEKTUBHUX Ta
MMOTOYHHUX TUIAHIB POOOTH BUKOHKOMY MICBKOI pajii, 1Opy4YeHb KepiBHUIITBA, QYHKIIIA BiIIUTY.

6. BiamoBimaneHICTh BiaLTY

6.1. Bigain AiIoBOACTBA, KOHTPOJIO Ta KaJApOBOI POOOTH HECE BiAMOBITAIBHICTh 32 BUKOHAHHS
MOKJIaICHUX Ha HbOT'O IIOBHOBAXCHb.

6.2. 3a mopymeHHs TPYIO0BOI Ta BUKOHABCHKOI MUCIUILIIHU MPAIIBHUKK BTy MPUTATYIOTHCS
JI0 BIIIIOBIJAJILHOCTI 3T1IHO 3 YUHHUM 3aKOHOIABCTBOM.

7. B3aeMOBiTHOCHHH 3 IHITUMU i APO3ALTIAMU

7.1. Bigmina B yCTaHOBJIIGHOMY 3aKOHOJIABCTBOM IMOPSIIKY Ta B MEKaX MOBHOBAKEHBb B3aEMOJIIE 13
CTApOCTHHCHKUMU OKPYraMH, 3 1HIIUMHU BIAJAIIAMH Ta MiAPO3IIIaMH MICBKOT paju, YIPaBIiHHAMU,
BUKOPUCTOBYE Yy CBOIli pOOOTI CTaTUCTHYHY Ta OIEPAaTUBHY JOBIAKOBY iH(oOpMaliro, sKka
I1ITOTOBJIEHA HUMH.

Cexkpetap paau Jlimist BETAJII

[omoxeHHS PO BIIAIT MAIIOBOACTBA, KOHTPONIO Ta KaapoBoi pobotu HoBorpomiBChKOi MICBKOI paam
MiATOTOBIICHO BiAIIIOM IUTOBOJICTBA Ta KaIpOBOi pOOOTH

Hawanpauk Binmimy Haramstis KOHIAKOBA



